MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO ror)
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS g

PORTARIA PROGRAD NP° 35, de 28 de agosto de 2017

Aprova as orientacbes para 0s Projetos
Pedagdgicos de Curso (PPC), os Programas e 0s
Planos de Ensino dos componentes curriculares
dos cursos de graduacéo.

A Proé-Reitora de Graduacdo da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso das
atribuicdes legais que Ihe foram conferidas pela Portaria Reitoria n°159, de 21 de fevereiro de
2017,

Considerando a necessidade de aprimorar o planejamento do ensino nos cursos de
graduacéo,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as orientacOes para 0s Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC), Programas
e Planos de Ensino dos componentes curriculares dos cursos de graduacdo, anexas a esta
portaria.

Art.2° Determinar que esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposices em contrario.

Profa. Dra. Tania Rossi Garbin
Pro-Reitora de Graduacéao



ORIENTACOES PARA ELABORACAO, ALTERACAO E ARQUIVAMENTO DOS
PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS, DOS PROGRAMAS E DOS PLANOS DE
ENSINO DAS DISCIPLINAS DOS CURSOS DE GRADUAGCAO DA UFOP

| - O PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

DEFINICAO

O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) é o documento orientador da acdo educativa de um
curso de graduacdo. Nele, sdo apresentadas as concep¢des politicas, filoséficas, teorico-
metodoldgicas, pedagdgicas e as diretrizes que orientam a organizacdo curricular e a prética

pedagogica do curso.

ESTRUTURA
A configuracdo do PPC deve seguir o que estabelecem as Orientacdes para Elaboracéo
do Projeto Pedagogico de Curso, desenvolvidas pela Pro-Reitoria de Graduacdo (Prograd) e

disponibilizadas em seu endereco eletronico.

ELABORACAO

O Projeto Pedag6gico deve ser elaborado de forma participativa — incluindo
representantes de todos os segmentos envolvidos com o curso —, tendo como base as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN), o Plano de Desenvolvimento Institucional da UFOP (PDI), o
Projeto Pedagdgico Institucional da UFOP (PPI) e outros documentos legais.

Cabera a Pro-Reitoria de Graduacéo realizar a analise pedagdgica e técnica do Projeto
Pedagogico antes de submeté-lo a apreciacéo e a aprovacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPE).

ATUALIZACAO

A atualizacdo do PPC deve ser realizada pelo colegiado de curso em conjunto com o
Nucleo Docente Estruturante (NDE).

O PPC deve ser atualizado sempre que houver mudangas:

e nas Diretrizes Curriculares Nacionais;



nas concepcdes pedagogicas do curso;

no perfil dos egressos.

As resolugdes e portarias referentes as alteracdes realizadas na matriz curricular do curso

passam a fazer parte do PPC, devendo ser anexadas a ele.

ARQUIVAMENTO
O colegiado de curso de graduacdo deve manter o PPC disponivel em péagina eletrénica

prépria, em arquivo atualizado, para consulta dos interessados.

I - O PROGRAMA DE DISCIPLINA

DEFINICAO

Programa de Disciplina é o documento que determina a organizacdo dos componentes

curriculares que compdem o curriculo dos cursos de graduag&o.

ESTRUTURA

O Programa de Disciplina deve conter as seguintes informacdes:

identificacdo do componente curricular (nome em portugués e em inglés), codigo,
departamento, unidade académica, carga horaria semestral e carga horaria semanal
pratica e tedrica;

ementa, que consiste em uma breve apresentacdo do conteudo a ser ministrado, de
forma clara e concisa — sendo que o contetido conceitual do componente curricular
deve ser apresentado sob a forma de frases nominais (aquelas sem verbo) e sua
redacdo deve ser feita de forma continua;

conteudo programatico, que especifica os temas que compGe a ementa (detalhar em
topicos ou unidades de estudo);

bibliografia a ser utilizada, que deve:

a) ser dividida em bibliografia basica e bibliografia complementar;

b) indicar as obras de acordo com as normas da ABNT,;

c) privilegiar o acervo disponivel na biblioteca da unidade académica em que 0 curso

€ ministrado;



d) apresentar, na bibliografia basica, apenas as obras efetivamente estudadas durante
0 curso, podendo ser indicadas no minimo trés e no Maximo cinco obras;

e) ter, na bibliografia béasica, nUmero de obras compativel com a carga horéria da
disciplina,

f) apontar, na bibliografia complementar, as utilizadas de forma auxiliar ou para
consulta esporadica, podendo ser indicadas entre cinco e sete obras;

g) limitar a presenca da literatura estrangeira ao total de uma obra na bibliografia
bésica e duas obras na bibliografia complementar — em casos especiais e
devidamente justificados, o colegiado de curso podera aprovar a inclusdo de um
nimero maior de obras em lingua estrangeira para compor a bibliografia basica ou a

complementar de uma disciplina.

ELABORACAO E ALTERACAO

Um Programa de Disciplina sera elaborado sempre que um novo componente curricular

for criado ou que o programa em vigor necessitar ser alterado, devendo-se observar os seguintes

itens:

A criagdo ou alteracdo de Programas de Disciplinas sera demandada pelo colegiado
dos cursos aos departamentos, devendo estes priorizar a construgdo coletiva do
documento sempre que contar com mais de um professor responsavel por uma
mesma disciplina e/ou vislumbrar possibilidade de interdisciplinaridade.

Compete ao colegiado de curso submeter a Prograd as propostas de novos programas
de disciplina ou de alteracdo nos programas existentes.

O Departamento podera solicitar ao colegiado de curso a criagdo ou alteracdo dos
Programas de Disciplina sob sua responsabilidade.

Disciplinas ministradas para mais de um curso s6 poderdo ser modificadas apds
aprovacdo em todos os colegiados de curso envolvidos.

Nenhum componente curricular podera ser ministrado sem que o seu programa esteja
devidamente publicado por 6rgdo competente.

AlteracBes no nome, carga horéria ou ementa de uma disciplina implicardo um novo

codigo para efeito de seu registro no sistema de controle académico.



e Alteragdes na bibliografia dos Programas de Disciplina devem ser comunicadas pelos
colegiados de curso ao Sistema de Bibliotecas e Informacdo, através do

email: nucleoadministrativo@sishin.ufop.br.

ARQUIVAMENTO

A Prograd devera manter disponiveis em arquivo atualizado os programas das disciplinas
que compBem o curriculo dos cursos de graduacdo da UFOP.

Cada colegiado de curso deverd manter disponivel em arquivo atualizado os programas

das disciplinas que comp&em o curriculo do curso e suas respectivas alteracées.

11 — O PLANO DE ENSINO

DEFINICAO

O Plano de Ensino é o registro do planejamento, construido pelo professor, das acOes
pedagdgicas do componente curricular para o periodo letivo. Ele deve estar de acordo com o
Programa de Disciplina vigente no PPC do curso e o calendario académico da UFOP para o

periodo de oferecimento da disciplina.

ESTRUTURA

O Plano de Ensino deve conter:

identificacdo do componente curricular (nome em portugués e em inglés), codigo,

departamento, unidade académica, nome do professor responsavel pela disciplina,

carga horaria semestral e carga horaria semanal prética e tedrica;

e ementa da disciplina (estabelecida no Programa de Disciplina);

e conteldo programatico (estabelecido no Programa de Disciplina);

e objetivos pretendidos pelo componente curricular;

e metodologia — conjunto das agdes a serem desenvolvidas durante o semestre letivo
para desenvolver o conteido programatico e alcangar os objetivos propostos;

e atividades avaliativas — descricdo geral dos procedimentos que serdo utilizados para

avaliacdo da aprendizagem dos estudantes;


https://carvalho.ufop.br/egroupware/index.php?menuaction=felamimail.uidisplay.displayBody&uid=88076&part=&mailbox=SU5CT1g%3D

e cronograma — distribuicdo das aulas e das atividades ao longo do semestre letivo,
descricdo das atividades avaliativas e seus respectivos valores;

e Dibliografia (estabelecida no Programa de Disciplina)

ELABORACAO E ALTERACAO

O Plano de Ensino deve ser elaborado pelo docente ou pelo grupo de docentes
responsaveis pelo componente curricular.

Os ajustes no documento poderao ser realizados respeitando-se as normas institucionais e
0s acordos entre docentes e discentes.

O Plano de Ensino devidamente aprovado deve ser apresentado e discutido com os alunos

no primeiro dia de aula de cada semestre letivo.

ARQUIVAMENTO
Cada departamento devera manter os Planos de Ensino dos componentes curriculares sob

sua responsabilidade disponiveis para consulta em arquivo atualizado.



ANEXO | - MODELO DE PROGRAMA DE DISCIPLINA
(Este modelo ser& disponibilizado em formato de edigdo no site da Prograd)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO o
PRO-REITORIA DE GRADUCACAO [UFor |
PROGRAMA DE DISCIPLINA e

Nome do Componente Curricular em portugués: Cadigo:

Nome do Componente Curricular em inglés:

Nome e sigla do departamento: Unidade académica:
Carga horaria semestral Carga horéaria semanal tedrica | Carga horaria semanal pratica
Ex: 60h 00h 00h

Ementa: apresentar o contetdo a ser ministrado sob a forma de frases nominais (sem verbo) e
com redacdo continua.

Conteudo programatico: especificar os temas que compdem a ementa (detalhar em tépicos ou
unidades de estudo).

Bibliografia bésica:

Indicar no minimo trés e no maximo cinco obras, de acordo com os livros que estdo na
biblioteca da unidade. Link da biblioteca:
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php

Bibliografia complementar:

Indicar no minimo cinco e no maximo sete obras, de acordo com os livros que estdo na
biblioteca da unidade. Link da biblioteca:
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php



http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php

ANEXO Il - MODELO DE PLANO DE ENSINO
(Este modelo sera disponibilizado em formato de edic¢éo no site da Prograd)

o
o

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

PRO-REITORIA DE GRADUCACAO oror |
PLANO DE ENSINO il i
Nome do Componente Curricular em portugués: Cadigo:

Nome do Componente Curricular em inglés:

Nome e sigla do departamento: Unidade académica:

Nome do docente:

Carga horaria semestral Carga horéaria semanal tedrica | Carga horaria semanal pratica
Ex: 60h 00h 00h

Data de aprovacdo na assembleia departamental: xx/xx/xxxx

Ementa: ementa estabelecida no Programa de Disciplina

Conteudo programatico: especificar os temas que compde a ementa, detalhar os componentes
do programa e apresentar 0s conhecimentos e habilidades em tdpicos ou unidades de estudo.

Objetivos:

Metodologia: apresentar o conjunto das agOes a serem desenvolvidas durante o semestre letivo
para desenvolver o contetdo programatico e alcancar os objetivos propostos.

Atividades avaliativas: descrever os procedimentos que serdo utilizados para avaliacdo da
aprendizagem dos estudantes.

Cronograma: distribuir as aulas e as atividades ao longo do semestre letivo, especificando as
atividades avaliativas e seus respectivos valores.

Bibliografia béasica:

Indicar no minimo trés e no maximo cinco obras, de acordo com os livros que estdo na
biblioteca da unidade. Link da biblioteca:
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php

Bibliografia complementar:

Indicar no minimo cinco e no maximo sete obras, de acordo com os livros que estdo na
biblioteca da unidade. Link da biblioteca:
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php



http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php
http://200.239.128.190/pergamum/biblioteca/index.php

